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Com utilitzar aquest fascicle

No cal llegir-lo tot de memòria. Busca el que necessites, mira la captura i fes només el pas
que toca.

1 Busca a l’índex l’apartat que necessites.

2 Mira la captura i localitza el botó o la zona que s’explica.

3 Fes només l’acció d’aquell pas.

4 Espera que aparegui la pantalla següent abans de tornar a clicar.

5 Si el teu programa mostra altres noms o quantitats, no passa res: són dades
d’exemple.

NORMA IMPORTANT

No facis tres coses de cop. Primer una, mira què passa i després continua.

TRANQUIL·LITAT

Si tens dubtes, pots tancar o cancel·lar una finestra i tornar-ho a provar.
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Índex del fascicle
Pots anar directament a l’apartat que necessites.

Preparar un examen 4

Triar tipus, magatzems i quantitat 5

Començar l’examen 6

Respondre una pregunta 7

Consultar el document 8

Resultat final 9

Resum ràpid 10
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Preparar un examen

Abans de començar, decideixes quin tipus d’examen vols fer i d’on han de sortir les
preguntes.

1 Entra a FER UN EXAMEN.

2 Tria el tipus de prova.

3 Selecciona els magatzems que vols utilitzar.

4 Indica la quantitat de preguntes i les opcions disponibles.

IMPORTANT

Només poden sortir preguntes que ja estan preparades als magatzems.
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Triar bé abans de començar

La pantalla de preparació et permet adaptar l’examen al que vols practicar.

1 Comprova els magatzems seleccionats.

2 Revisa el nombre de preguntes.

3 Mira el temps o altres opcions si estan activades.

4 Prem COMENÇAR quan estigui tot bé.

RECORDA

No cal fer sempre exàmens llargs. Un test curt també serveix per repassar.
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Examen en curs

Durant l’examen es mostra una pregunta amb les seves opcions.

1 Llegeix la pregunta sencera.

2 Marca una resposta.

3 Prem SEGÜENT per continuar.

IMPORTANT

Evita mirar la solució abans de respondre si vols simular un examen real.
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Respondre amb calma

Cada pregunta queda registrada quan avances.

1 Marca només una opció quan la pregunta sigui de resposta única.

2 Si no ho tens clar, decideix amb el mateix criteri que faries a l’examen real.

3 Continua fins a l’última pregunta.

RECORDA

El nombre d’opcions pot variar segons la pregunta.
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Consultar el document en mode revisió

Quan revises, el programa pot mostrar el document relacionat amb les preguntes.

1 Utilitza el visor per comprovar el contingut.

2 En un examen, la resposta correcta es ressalta en groc.

3 Torna al resultat quan acabis de revisar.

RECORDA

Pregunta/origen del document font: verd. Resposta correcta d’examen: groc.
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Resultat de l’examen

Al final tens un resum de les preguntes correctes i incorrectes.

1 Mira la nota o el recompte.

2 Revisa especialment les preguntes fallades.

3 Després les podràs treballar a REPASSAR FALLADES.

RECORDA

El resultat no és només una nota: serveix per decidir què repassar.
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Resum ràpid
Aquesta pàgina et serveix de recordatori quan ja ho hagis fet alguna vegada.

1 Entra a FER UN EXAMEN.

2 Tria tipus, magatzems i nombre de preguntes.

3 Prem COMENÇAR.

4 Respon una pregunta cada vegada.

5 Acaba l’examen.

6 Revisa el resultat i passa els errors a REPASSAR FALLADES.

JA HAS ACABAT EL FASCICLE 5

Quan aquest recorregut et sigui familiar, pots passar al fascicle següent o anar directament a
l’apartat que necessitis.
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