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Com utilitzar aquest fascicle

No cal llegir-lo tot de memòria. Busca el que necessites, mira la captura i fes només el pas
que toca.

1 Busca a l’índex l’apartat que necessites.

2 Mira la captura i localitza el botó o la zona que s’explica.

3 Fes només l’acció d’aquell pas.

4 Espera que aparegui la pantalla següent abans de tornar a clicar.

5 Si el teu programa mostra altres noms o quantitats, no passa res: són dades
d’exemple.

NORMA IMPORTANT

No facis tres coses de cop. Primer una, mira què passa i després continua.

TRANQUIL·LITAT

Si tens dubtes, pots tancar o cancel·lar una finestra i tornar-ho a provar.
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Índex del fascicle
Pots anar directament a l’apartat que necessites.

Revisar un magatzem 4

Marcar preguntes bones o pendents 5

Corrector de respostes 6

Verificar una resposta 7

Consultar el document font 8

Resum ràpid 10
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Revisar un magatzem amb preguntes

Quan ja hi ha preguntes carregades, el magatzem mostra l’estat de cada una.

1 Selecciona una pregunta de la llista.

2 Llegeix-la a la part dreta.

3 Comprova la resposta i l’origen abans de marcar-la com a bona.

RECORDA

No cal revisar-ho tot d’una vegada. Pots continuar més tard.
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BONA, REVISAR i ELIMINAR

Els botons de baix serveixen per decidir què fas amb la pregunta seleccionada.

1 BONA: la pregunta i la resposta són correctes.

2 REVISAR: la deixes pendent per mirar-la millor.

3 ELIMINAR: treu la pregunta del magatzem.

IMPORTANT

Si tens dubtes, és millor deixar-la en REVISAR que donar-la per bona.
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Corrector de respostes

El Corrector agrupa les preguntes que encara necessiten una resposta correcta.

1 Des de la pantalla principal entra a CORRECTOR DE RESPOSTES.

2 Tria el magatzem.

3 Selecciona una pregunta pendent.

4 Marca la resposta que consideres correcta.

RECORDA

Només surten les preguntes que encara necessiten correcció.
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Verificar la resposta

Quan ja has comprovat la resposta, la pots guardar com a correcta.

1 Marca l’opció correcta.

2 Prem VERIFICAR RESPOSTA.

3 Passa a la següent pregunta pendent.

IMPORTANT

Si no ho tens clar, consulta abans el document font.
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Consultar la font mentre corregeixes

Des del corrector pots obrir la pàgina del document que serveix de referència.

1 Prem VEURE DOCUMENT o VEURE DOCUMENT FONT.

2 Comprova el text original.

3 Tanca el visor i torna al corrector.

RECORDA

El document font és la referència final quan hi ha dubtes.
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Criteri senzill per no embolicar-se

Una pregunta només hauria de quedar com a bona quan la pregunta, la resposta correcta i
l’origen tenen sentit junts.

Si una resposta sembla possible però no està prou clara al document, deixa-la pendent i
torna-hi més tard.

MILLOR PENDENT QUE MAL VERIFICADA

Una pregunta pendent no fa mal. Una resposta incorrecta marcada com a bona sí que pot perjudicar
l’estudi.

TREBALLA PER BLOCS

Pots corregir unes quantes preguntes, tancar i continuar un altre dia.
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Resum ràpid
Aquesta pàgina et serveix de recordatori quan ja ho hagis fet alguna vegada.

1 Obre un magatzem i mira les preguntes pendents.

2 Si una pregunta és correcta, marca-la BONA.

3 Si tens dubtes, deixa-la per REVISAR.

4 Entra al Corrector de respostes per completar les pendents.

5 Consulta el document font abans de verificar una resposta dubtosa.

JA HAS ACABAT EL FASCICLE 3

Quan aquest recorregut et sigui familiar, pots passar al fascicle següent o anar directament a
l’apartat que necessitis.
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