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CAN TRENTA
CENTRE PERSONAL
FASCICLE 4
CARPETES | UBICACIONS

Versi6 de treball per revisar - Programa Prova 0.2.48
Un mapa per trobar les carpetes del PC i dels USB sense recordar on son.
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ABANS. Per a que serveix aquest fascicle

Aquest fascicle explica el modul Carpetes i ubicacions. Serveix per registrar on tens una
carpeta, descriure que hi guardes i obrir-la sense haver de recordar tot el cami de Windows.

IDEA PRINCIPAL EIl programa no copia ni mou les carpetes. Només en guarda la ubicacié, una
fitxa explicativa i un index amb els noms dels fitxers i les subcarpetes.

* Les captures utilitzen carpetes i fitxers inventats i corresponen a la Prova 0.2.48.
* Pots registrar carpetes del PC, d’'un USB o d’una ubicacio de xarxa.

* Pots buscar pel nom, la categoria, la descripcio, les paraules clau, la ruta i els noms
interiors.

* Si un USB no esta connectat, la fitxa no es perd.
* Les carpetes reals continuen exactament al lloc on eren.

CONTINGUT. Que aprendras

Obrir Carpetes i ubicacions
Entendre la pantalla

Afegir una carpeta

Omplir i modificar la fitxa

Crear i actualitzar I'index

Buscar una carpeta

Buscar dins del contingut indexat

Obrir una carpeta o un fitxer interior
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Utilitzar vistes i categories

=
o

Marcar carpetes importants en MAJUSCULES

=
=

Carregar moltes carpetes de cop
Treballar amb PC i USB

[T =
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Buscar una carpeta que s’ha mogut

=
D

Favorites, arxivades i eliminar fitxes

[
a1

Tecles i exemple complet
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1. Obrir Carpetes 1 ubicacions

1. Obre Can Trenta - Centre Personal.
2. Entra amb la teva contrasenya.
3. Al menu principal, prem Carpetes i ubicacions.

4. Espera que aparegui la pantalla CARPETES | UBICACIONS - MAPA DEL PC | DELS
USB.

NO ES L’EXPLORADOR DE WINDOWS Aquest modul no substitueix Windows. Es un index
personal: trobes la fitxa, prems Enter i llavors Windows obre la carpeta real.

CARPETES | UBICACIONS — MAPADEL PCI DELS USB rrova024s

F1 Ajuda Ctrl+N Novafitva | Ctrl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar f| Ctrl+O Obrir carpeta

F5 Actualitzarindex | Ctrl+! Carregar carpetes | Ctrl+L Buscar nova ubicacié *Favorita || Anxivar / Recuperar

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA
[ M| Netejar | Nom facil: | CAN TRENTA PROJECTE J
Vista: Totes | Categoris: |Programes || Paraulesclau: |Can Trenta programa versions captures manual 2P |
Categoria: Totes ~]  Ubleacié real: |/mnt/data/manual_work/sanples_f4/CAN TRENTA PROJECTE | ‘ Triar carpeta... ‘
[ Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importants) PC. Disponible- /mnt/data/manual_work/samples_f4/CAN TRENTA PROJECTE x % Carpeta favorita
El desplegable mostra els noms guardats. La cerca no diferencia majuscules i miniscules. Qué hi guardes  com lavols recordar:
n M Versions del programa, captures de pantalla, manuals i cpies preparades per provar. m
* CAN TRENTA PROJECTE 9
* CERTIFICATS SSL Docu 7
* COPIES IMPORTANTS Copies 2 =
Factures casa Factures 1
FOTOS HORT 2026 Fotos 5 | |
USB TREBALL - CERTIFICATS use USB  Notrobada 0
° CONTINGUT INDEXAT 9 elements - actualitzat 2026-08-0220:48
L Ruta dins de la carpeta | Tipus | Extensié. \i
B Captures/agenda_setembre.png Fitxer PNG
Captures/pantalla_principal.png Fitxer PNG
Manuals/Guia_rapida.pdf Fitxer PDF
ManualsfManual_Can_Trenta.docx Fitxer DpoCx
Versions/Can_Trenta_0_2_48.zip Fiter P =
Versions/canvis_0_2_48.txt Fiter T
Captures Carpeta
Manuals Carpeta
Versions Carpeta
vt calrrinrad~ CANTOENITA DDA IEFTE N i et e o sl raren Vi

Pantalla principal amb diverses carpetes registrades i el contingut d’'una d’elles indexat.
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2. Entendre la pantalla

La pantalla té dues parts grans. A I'esquerra busques i tries una carpeta. A la dreta veus la
fitxa i els noms del contingut que hi ha a dins.

QUE VEUS QUE VOL DIR

BUSCAR CARPETES C_erca entr_e Ie_s fitxes guard_ades. També permet
triar una vista i una categoria.

Mostra el nom, la categoria, si és PC o USB, si

LLISTA DE CARPETES esta disponible i quants elements té indexats.

Conté el nom facil, la categoria, les paraules clau,

FITXA DE LA CARPETA o S
la ubicacio real i I'explicacio.

Mostra els noms dels fitxers i subcarpetes que hi

CONTINGUT INDEXAT .
ha dins de la carpeta real.

Busca només dins de la carpeta que tens

FILTRAR CONTINGUT )
seleccionada.

COLOR DE LES FILES Les favorites es veuen de color groc suau. Les carpetes no trobades o
els USB desconnectats es marquen de color vermell clar.
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3. Afegir una carpeta

Aquesta és la manera normal d’afegir una sola carpeta que ja existeix al PC o en un USB.
1. Prem Ctrl+D Afegir carpeta.
2. A la finestra de Windows, busca la carpeta real.
3. Selecciona-la i prem Seleccionar carpeta.
4. El programa prepara la fitxa amb el nom i la ubicacio.
5. Escriu una descripcié i unes paraules clau.
6. Prem Ctrl+S Guardar.

7. El programa crea també I'index dels noms interiors.

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PC I DELS USB rrova02.48

Ctrl+N Novafitxa | Ctrl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar

F5 Actualitzarindex | Ctrl+! Carregar carpetes || Ctrl+L Buscar nova ubicacié

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA
[ || Netejar Nom facit | |
Vista: Totes ategoria: | Altres [+ Paraulesclau: | |

icacio real: Triar carpeta...
[ I |

Categoria: Totes

[ Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importants) carpeta del PC, d'un USB o de la xarxa. [ * Carpeta favorita

El desplegable mostra els noms guardats, La cerca no diferencia majiscules i mindscules recordars
Nom Categoria | On | Estat fndex = g
% CAN TRENTA PROJECTE Programes PC Disponible 9
* CERTIFICATS SSL Document 15 PC Disponible 7
% COPIES IMPORTANTS Copies. PC Disponible 2 =
Factures casa Factures PC Disponible 2
FOTOS HORT 2026 Fotos PC Disponible 5 [
USB TREBALL - CERTIFICATS use use No trobada 0 ~

CONTINGUT INDEXAT  index encara no creat

ipus

Ruta dins de la carpeta

[«I
<

e e T e e e e e e e

Una fitxa nova encara buida. Ctrl+D és la manera més rapida de triar la carpeta real.

LA CARPETA NO ES COPIA Registrar una carpeta no crea una segona copia. El programa
només recorda on és i que hi ha dins.
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4. Omplir i modificar la fitxa

CAMP QUE HI POSAR

El nom que recordaras i que sortira a la llista. Pot

Nom facil ser diferent del nom real de Windows.

Serveix per agrupar: Programes, Salut, Fotos,

Categoria Manuals, Factures, USB, Copies o Altres.

Paraules que potser utilitzaras per buscar:

Paraules clau . N -
certificat, camera, hort, juliol, manual.

El cami exacte de la carpeta. Normalment el

Ubicacio real , _
programa I'omple quan la tries.

Una explicacio senzilla del contingut i de per qué
et convé conservar aquella carpeta.

Qué hi guardes
Carpeta favorita Marca les carpetes que utilitzes sovint.
1. Selecciona una carpeta de la llista.

2. Canvia el nom, la categoria, les paraules clau o la descripcio.

3. Prem Ctrl+S Guardar.

CANVIS SENSE GUARDAR Si intentes canviar de fitxa o tancar amb canvis pendents, el
programa et pregunta si els vols guardar.
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5. Crear i actualitzar I'index

L'index és una llista dels noms dels fitxers i de les subcarpetes. No conté els documents:
nomeés els noms i la ruta interior.

1. Selecciona la fitxa de la carpeta.
2. Prem F5 Actualitzar index.
3. Espera mentre el programa llegeix els noms interiors.

4. A la dreta apareixeran els fitxers i les subcarpetes trobades.

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCI DELS USB frova024s

Ctrl+N Novafitxa | Cirl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar [| Ctrl+O Obrir carpeta

F5 Actualitzarindex | Ctrl+! Carregar carpetes | Ctrl+L Buscar nova ubicacié * Favorita | Anxivar / Recuperar

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA

| M| Netejar | Nom facil: | CAN TRENTA PROJECTE |
Vista: [Totes | Categoria: |Programes || Paraulesclau: |can Trenta programa versions captures manual ziP |
Categoria: \Tmes H Ubicacié real: | /mnt/data/manual work/samples f4/CAN TRENTA PROJECTE \‘ Triar carpeta... ‘
[~ Mostrar només carpetes en MA]uSCULES (importants) PC- Disponible - /mnt/data/manual_work/samples_f4fCAN TRENTA PROJECTE X % Carpeta favorita

El desplegable mostra els noms guardats. La cerca no diferencia majuiscules i miniscules. g e b

I

Nom Categoria | On Estat | index Versions del programa, captures de pantalla, manuals i copies preparades per provar. =
* CAN TRENTA PROJECTE Programes Disponible
* CERTIFICATS SSL Documents PC Disponible 7
* COPIES IMPORTANTS Copies PC Disponible 2 =
Factures casa Factures PC Disponible 4
FOTOS HORT 2026 Fotos PC Disponible 5 |
USB TREBALL - CERTIFICATS use usB No trobada 0 % =
° CONTINGUT INDEXAT O elements - actualitzat 2026-08-02 20:48
Filtrar contingut: |
| Ruta dins de la carpeta | Tipus | Extensié. \i
b Captures/agenda_setembre.png Fitxer NG
Captures/pantalla_principal.png Fitxer PNG
Manuals/Guia_rapida.pdf Fitxer PDF
Manuals/Manual_Can_Trenta.docx Fitxer DOCX
Versions/Can_Trenta_0_2_48.zip Fitxer Pl =
Versions/canvis_0_2_48.txt Fitxer T
Captures Carpeta
Manuals Carpeta
Versions Carpeta
arim enlacsinmade FANITOENTA BB AIEFTE N i rarmses e o e s i A

A CONTINGUT INDEXAT es veuen les rutes interiors, el tipus i I'extensio.

QUAN CAL ACTUALITZAR Prem F5 després d’afegir, eliminar o canviar molts fitxers dins de la
carpeta real. Aixi la cerca tornara a coincidir amb el contingut actual.
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6. Buscar una carpeta

La cerca mira la fitxa i també els noms interiors indexats. Per aix0 pot trobar una carpeta
encara que no recordis com es diu.

1. Prem Ctrl+F o fes clic a la casella Buscar carpetes.
2. Escriu una paraula que recordis.

3. La llista es va reduint mentre escrius.

4. Tria el resultat amb les fletxes.

5. Prem Enter per obrir la carpeta.

6. Prem Netejar per tornar a veure totes les fitxes.

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCIDELS USB  rrova024s

F1 Ajuda Ctrl+N Novafitxa | Ctrl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar f| Ctrl+O Obrir carpeta

F5 Actualitzarindex | Ctrl+| Carregar carpetes || Ctrl+L Buscar nova ubicacié *Faverita  [| Arxivar / Recuperar

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA
[eertificat || Netejar Nom facil: | CAN TRENTA PROJECTE |
Vista: [Totes | Categoris: |Programes v Paraulesclau: |can Trenta programa versions captures manual zip |
Categoria: ‘Tnles H Ubicacié reals | /mnt/data/manual_work/samples_f4/CAN TRENTA PROJECTE \‘ Triar carpeta... ‘
[~ Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importants) PC. Disponible - /mnt/data/manual_work/samples_f4/CAN TRENTA PROJECTE X  Carpeta favorita
El desplegable mostra els noms guardats. La cerca no diferencia majuscules i miniscules. g e
(i Categoria_ | on | Esat (it M Versions del programa, captures de pantalla, manuals i copies preparades per provar. ml
* CERTIFICATS SSL Documents PC  Disponble 7
USB TREBALL - CERTIFICATS usB USB  Notrobada 0
* CONTINGUT INDEXAT 9 elements- actualitzat 2026-08-0220:48
L R e | Tipus | Bctensis %
B Captures/agenda_satembre.png Fitxer PNG
Captures/pantalla_principal.png Fitwer PNG
Manuals/Guia_rapida.pdf Fitxer PDF
Manuals/Manual_Can_Trenta.dock Fitxer DOCX
Versions/Can_Trenta_0_2_48.zip Fitxer P =
Versions/canvis_0_2_48.txt Fitxer ™
Captures. Carpeta
Manuals Carpeta
Versions Carpeta
et il N i st e o s ol rvaren Ve

En escriure certificat apareixen les fitxes relacionades, fins i tot perquée tenen fitxers interiors amb aquest
nom.

NO DISTINGEIX MAJUSCULES Pots escriure certificat, Certificat o CERTIFICAT. El resultat
sera el mateix.
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7. Buscar dins del contingut indexat

Quan ja tens oberta una fitxa, pots filtrar només els noms dels fitxers i subcarpetes que hi ha
dins.

1. Selecciona una carpeta de la llista de I'esquerra.
2. Ves a Filtrar contingut.

3. Escriu una paraula, per exemple manual.

4. La llista inferior mostrara només les coincidencies.

5. Prem Netejar per recuperar el contingut complet.

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCI DELS USB rrovao2.4s

F1 Ajuda Ctrl+N Novafitxa | Ctrl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar f| Ctrl+O Obrir carpeta

F5 Actualitzarindex | Ctrl+! Carregar carpetes || Ctrl+L Buscar nova ubicacié *Favorita | Anxivar / Recuperar

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA
[ M| Netejar | Nom facil: | CAN TRENTA PROJECTE J
vita: [Totes | Cetegoris |Programes |+ Paraulesclau: |can Trenta programa versions captures manual zip |
Categoria: [Totes -] Ubicacisreal: |/nnt/datamanual work/sanples f4/CAN TRENTA PROJECTE \‘ Triar carpeta... ‘
[~ Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importants) PC- Disponible - /mnt/data/manual_work/samples_f4/CAN TRENTA PROJECTE x # Carpeta favorita
El desplegable mostra els noms guardats. La cerca no diferencia majuiscules i mintiscules. Quéhi guardes  com s vols recordars
M Versions del programa, captures de pantalla, manuals i cpies preparades per provar. m
* CAN TRENTA PROJECTE 9
* CERTIFICATS SSL Documents PC Disponble 7
* COPIES IMPORTANTS Copies PC Disponble 2 =
Facturescasa Factures PC Disponble 4
FOTOS HORT 2026 Fotos PC Disponble S L
USB TREBALL - CERTIFICATS usa USB  Notrobada 0
" CONTINGUT INDEXAT 9 elements- actualitzat 2026-08-02 20:48
o [ ]
i Ruta dins de la carpeta | Tipus | Extensié. \i
B Manuals/Guia_rapida.pdf Fitxer PDF
ManualsfManual_Can_Trenta docx Fitwer Dpocx
Manuals Carpeta
Cemntn cnlnsrinmnda: CANTOETA 0D EFTE N rmin rarmtacs msme an anaer l e lind

El filtre manual deixa visibles només els elements interiors relacionats.

DUES CERQUES DIFERENTS Buscar carpetes troba fitxes de tot el modul. Filtrar contingut
busca només dins de la carpeta seleccionada.

Pagina 9



CAN TRENTA - CENTRE PERSONAL | FASCICLE 4

8. Obrir una carpeta o un element interior

8.1. Obrir la carpeta sencera

1. Selecciona la carpeta a la llista de I'esquerra.
2. Prem Ctrl+O, Enter o fes doble clic.

3. Windows obrira la carpeta real.

8.2. Obrir un fitxer o una subcarpeta indexada

1. Selecciona un element de CONTINGUT INDEXAT.

2. Prem Enter o fes doble clic.
3. Windows obrira el fitxer amb el programa corresponent o entrara a la subcarpeta.

L’INDEX NO ES UNA COPIA Si el fitxer real s’ha mogut o s’ha eliminat després de I'lltim F5,
pot ser que el nom encara aparegui a I'index perd que Windows ja no el trobi. Actualitza I'index.
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9. Utilitzar vistes i categories

Les vistes serveixen per reduir la llista sense esborrar res.

VISTA QUE MOSTRA

Totes Mostra totes les fitxes actives.
. Mostra només les carpetes marcades amb una
Favorides
estrella.
Recents Mostra les carpetes obertes fa poc.
Afegides recentment Ordena per la data en qué les vas registrar.
PC Mostra les carpetes guardades en discos de
l'ordinador.
uUsB Mostra les carpetes registrades en unitats USB.
No disponibles Mostra les rutes que ara no es troben.
Arxivades Mostra les fitxes apartades sense eliminar-les.

POTS COMBINAR FILTRES Per exemple: Vista USB + Categoria Copies + una paraula al
cercador. Cada filtre redueix una mica més la llista.
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10. Marcar carpetes importants en
MAJUSCULES

Les carpetes que tenen tot el nom en MAJUSCULES es poden tractar com a importants. Aixo
ajuda a separar-les de les carpetes normals o creades automaticament.

1. Escriu el nom complet de les carpetes importants en MAJUSCULES a Windows.
2. Al programa, marca Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importants).
3. La llista amagara temporalment les altres carpetes.

4. Desmarca I'opcio per tornar-les a veure totes.

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCIDELS USB  frova024s

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA
| || Netejar | Nom facil: | CAN TRENTA PROJECTE J
Vista: [Totes | Categoria: |Programes || Paraulesclau: |can Trenta programa versions captures manual ziP |
Categoria: Totes [+|  Ubicadié real: [/mnt/data/manual work/sanples_f4/CAN TRENTA PROJECTE \‘ T —— ‘
% Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importants) PC- Disponible - /mnt/datafmanual_work/samples_f4/CAN TRENTA PROJECTE % # Carpeta favorita
El desplegable mostra els noms guardats. La cerca no diferencia majuscules i miniscules. Quéhi guardes  com lavols recordar:
[ Versions del programa, captures de pantalla, manuals i copies preparades per provar. m
* CAN TRENTA PROJECTE
* CERTIFICATS SSL Document ts PC Disponible 7
* COPIES IMPORTANTS Copies. PC Disponible 2 =
FOTOS HORT 2026 Fotos PC Disponible 5
USB TREBALL - CERTIFICATS use use No trobada 0 |
© CONTINGUT INDEXAT O elements - actualitzat 2026-08-02 20:48
A Ruta dins de la carpeta | Tip | Extensié. \i
b Fitcer PNG
Fitxer PNG
Fitxer PDF
renta.docx Fitxer DOCX
_0_2_48.7ip Fitxer Pl =
i5_0_2_48.txt Fitxer T
Carpeta
Manuals Carpeta
Versions Carpeta

Amb el filtre activat només es veuen les carpetes considerades importants.

LA CERCA CONTINUA SENT FACIL Les majascules només serveixen per filtrar. El cercador
continua trobant el nom tant si escrius en majuscules com en minuscules.
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11. Carregar moltes carpetes de cop

Ctrl+1 evita haver d’afegir cinquanta carpetes una per una.
1. Prem Ctrl+I Carregar carpetes.
2. Tria I'Escriptori, un disc, un USB o una carpeta principal.

3. A la finestra propia del programa, decideix si vols veure només MAJUSCULES o totes
les carpetes.

4. Marca una carpeta, diverses o prem Marcar totes.
5. Prem Carregar seleccionades.

6. Les carpetes que ja estaven registrades s’ignoren per evitar duplicats.

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCI DELS USB  rProva0.24s

Ctrl+N Novafitva | Ctrl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar

F5 Actualitzarindex | Ctrl+! Carregar carpetes || Ctri

CARREGAR CARPETES EN BLOC

BUSCAR CARPETES
Ubicacié que s mirara:
[ /mnt/data/manual,

Quines carpetes vols veure?

Vista: Totes
Categoria: Totes «© Només carpetes amb el nom en MAJUSCULES (importants)
[ Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importan | Totes les carpetes X * Carpeta favorita
El desplegable mostra els noms quardats. La cercano difere | [~ Incloure també les subcarpetes interiors
Nom [~ Crear ara lindex interior de les carpetes carregades (pot trigar) g
« CERTIFICATS S5L Selecciona una o diverses carpetes. Ctrl+A les marca totes; amb Ctrl o Majiscules pots triar-ne només algunes.
« COPIES IMPORTANTS ICAN TRENTA PROJECTE = =
CERTIFICATS SSL.
Factures casa COPIESIMPORTANTS
FOTOS HORT 2026 FOTOSHORT 2026
USB TREBALL - CERTIFICATS
| Tipus | Extensié ‘i
Fitxer PNG
Fitxer PNG
L Fitx PDF
il TiL ID Fitxer DOCX
Marcar totes | ‘ Desmarcar totes ‘ ‘ Tornar a llegir ‘ Cancellar ‘ ‘ Carregar seleccionades Fitxer ze =
. Fitxer T
4 carpeta/es visibles (MAJUSCULES).
Carpeta
Manuals Carpeta
Versions Carpeta
Inrrinmada: CANTDENTA DDA IEFTE I

Carrega en bloc mostrant només les carpetes amb el nom complet en MAJUSCULES.

OPCIO RAPIDA En un USB amb moltes carpetes, posa en MAJUSCULES només les
importants. Després les podras registrar totes en pocs segons.
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11.1. Veure-les totes o incloure subcarpetes

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCIDELS USB frova0:2.4s

Ctrl+N Novafitxa | Ctri+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar

F5 Actualitzar index | Ctrl+l Carregar carpetes || Crl

CARREGAR CARPETES EN BLOC

BUSCAR CARPETES

Ubicacié que es mirara:
[ /ant/data/manual_work/sanples f4 |

vita: [Totes Quines carpetes vols veure? au: |Can Trenta programa versions captures manual ZIP |
Categoria: ‘TD(!!  Només carpetes amb el nom en MAJUSCULES (importants) j ‘ Triar carpeta... ‘
[~ Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importan | (® Totes les carpetes [ % Carpeta favorita

Eldesplegable mostra els noms guardats. La cerca no difere | [~ Incloure també les subcarpetes interiors

Nom [ Crear ara lindex interior de les carpetes carregades (pot trigar) ar g

 CERTIFICATS SSL Selecciona una o diverses carpetes. Ctrl+A les marca totes; amb Ctrl 0 Majscules pots triar-ne només algunes.

* COPIES IMPORTANTS ICANTRENTA PROJECTE = =
CERTIFICATS SSL.

Factures casa COPIESIMPORTANTS

FOTOS HORT 2026 Factures casa

IFOTOSHORT 2026 A
manuals antics

USB TREBALL - CERTIFICATS

I}
2 E

[ Tow [ meemte 7
Fitxer PNG
Fitxer PNG
o Fit PDF
Ll T D Fitxer DOCX
Marcar totes | ‘ Desmarcar totes ‘ ‘ Tornar a llegir ‘ Cancelar ‘ ‘ Carregar seleccionades Fitxer b1 =
6 carpetales visibles (totes). Fitxer ™
Carpeta
Manuals Carpeta
Versions Carpeta
(et calarrinnad~: AN TOEATA DDA IEFTE e

La mateixa ubicacié mostrant totes les carpetes, també les que no estan en MAJUSCULES.

* Totes les carpetes: ensenya també els noms normals i mixtos.

* Incloure també les subcarpetes interiors: busca més avall dins de I'arbre de carpetes.
 Crear ara I'index interior: prepara la cerca de contingut durant la carrega, pero pot trigar
més.

« Ctrl+A marca totes les carpetes visibles de la llista.

NO MARQUIS MILERS SENSE NECESSITAT Es millor registrar les carpetes que realment
voldras trobar. Un mapa massa ple torna a crear el mateix problema que voliem solucionar.
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12. Treballar amb carpetes del PC i dels USB

A la columna On veuras PC, USB o Xarxa. En un USB, el programa guarda més informacio per
intentar retrobar-lo encara que Windows li canvii la lletra.

* PC: la carpeta és en un disc de I'ordinador.

* USB: la carpeta és en una unitat extraible.

 Disponible: la ruta existeix en aquest moment.

* No trobada: el USB no esta connectat o la carpeta s’ha mogut.

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCI DELS USB erova0:2.4s

Ctrl+N Novafitxa | Ctrl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar

F5 Actualitzar index J§ Ctrl+| Carregar carpetes § Ctrl+L Buscar nova ubicacié

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA

| || Netejar Nom facil: |USB TREBALL - CERTIFICATS. J

vz |UsB |+ Paraules clau: |USB treball certificats copies |

|Ca
|

Vista: |No disponibles -
Categoria: ‘Tn(es ‘v Ubicacié real: | /media/USB_TREBALL/CERTIFICATS \‘ Triar carpeta...
[ Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importants) USB- unitat USB_TREBALL - NO TROBADA - /medialUSB_TREBALL/CERTIFICATS [ % Carpeta favorita

El desplegable mostra els noms guardats. La cerca no diferencia majuscules i minuscules. Ertgrr et

i)

(e Epnh | G et (e Carpeta guardada al USB de treball. Ara el USB no esta connectat. 5

USB TREBALL - CERTIFICATS

Kl

CONTINGUT INDEXAT  index encara no creat

Ruta dins de la carpeta Tipus | Extensié ‘:

K}
<

armntn calncrinmndn: [ICR TDERAL  CEDTIEIFATE ¥t e e e o et el

Vista No disponibles amb una fitxa de USB que continua guardada encara que la ruta no es trobi.

NO PERDS LA FITXA Que una carpeta estigui No trobada no vol dir que s’hagi eliminat. La
descripcio, les paraules clau i la informacié del USB continuen guardades.
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13. Buscar una carpeta que s’ha mogut

Quan prems Obrir carpeta i la ruta ja no existeix, el programa pot oferir-te buscar la nova
ubicacio.

1. Connecta el USB correcte, si la carpeta hi era.

2. Selecciona la fitxa que apareix com a No trobada.

3. Prem Ctrl+L Buscar nova ubicacio.

4. A la finestra de Windows, busca la mateixa carpeta al seu lloc nou.

5. Selecciona-la.

6. La fitxa conservara el nom, la descripcié i les paraules clau, pero guardara la nova ruta.

7. Prem F5 per tornar a crear I'index interior.

NO CREIS UNA FITXA NOVA Quan una carpeta només ha canviat de lloc, utilitza Ctrl+L. Aixi
no perds la informacié ni acabes amb dues fitxes de la mateixa carpeta.
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14. Favorites, arxivades i eliminar fitxes

14.1. Marcar com a favorita

1. Selecciona una fitxa.
2. Prem % Favorita 0 marca % Carpeta favorita.
3. La fila quedara amb una estrella i color groc suau.

4. Utilitza la vista Favorides per veure nomeés aguestes carpetes.

CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCI DELS USB rrova02.4s

F1 Ajuda Ctrl+N Novafitxa | Ctrl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar f| Ctrl+O Obrir carpeta

F5 Actualitzar index | Ctrl+| Carregar carpetes || Ctrl+L Buscar nova ubicacié

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA

I || Netejar Nom fadl: | CAN TRENTA PROJECTE J
Vista: Favrides | Categoria: |Programes v Paraulesclau: |can Trenta programa versions captures manual zip |
Categoria: ‘Tn(es H Ubicacio real: | /mnt/data/manual_work/samples_f4/CAN TRENTA PROJECTE \‘ Triar carpeta... ‘
[ Mostrar només carpetes en MA]uSCULES (importants) PC - Disponible - /mnt/data/manual_work/samples_f4/CAN TRENTA PROJECTE % % Carpeta favorita
El desplegable mostra els noms guardats. La cerca no diferencia majiscules i miniscules. Qué hi guardes / com lavols recordar:

0}
D

(e Emh | G i (it Versions del programa, captures de pantalla, manuals i copies preparades per provar.
* CAN TRENTA PROJECTE Programes 2( Disponible
* CERTIFICATS SSL Documents PC Disponible 7
* COPIES IMPORTANTS Copies PC Disponible 2 =

Cll

CONTINGUT INDEXAT 9 elements - actualitzat 2026-08-02 20:48

i Ruta dins de la carpeta Tipus | Extensié | =
B Captureslagenda_setembre.png Fitwer PNG
Captures/pantalla_principal.pn Fitxer PNG
Manuals/Guia_rapida.pdf Fitxer PDF
ManualsfManual_Can_Trenta.docx Fitxer DOCX
Fitxer Pl =
Fitxer TXT
Carpeta
Manuals Carpeta
Versions Carpeta

Vista Favorides amb les carpetes que s’utilitzen més sovint.

14.2. Arxivar i recuperar

Arxivar aparta una fitxa de la vista normal, perd no I'elimina. A la vista Arxivades la pots
recuperar.
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CARPETES | UBICACIONS — MAPA DEL PCI DELS USB erova0:2.48

F1 Ajuda Ctrl+N Novafitxa | Ctrl+D Afegir carpeta | Ctrl+S Guardar f| Ctrl+O Obrir carpeta

F5 Actualitzar index | Ctrl+] Carregar carpetes | Ctrl+L Buscar nova ubicacié. * Favorita

BUSCAR CARPETES FITXA DE LA CARPETA

| M| Netejar | Nom facil: ‘manuals antics ‘
Vista: |Arxivades | Cotegori: |Manuals |+ Paraulesclau: |manuals camera antics |
Categoria: \-rms H Ubicacié real: | /mnt/data/manual_work/sanples_f4/manuals antics \‘ Triar carpeta... ‘
[ Mostrar només carpetes en MAJUSCULES (importants) PC- Disponible - /r _work/samples_f antics [ % Carpeta favorita
El desplegable mostra els noms guardats. La cerca no diferencia majuscules i minuscules. Qué hi guardes  com lavols recordar:

D]
D

Manuals antics que encara poden ser (tils.

Manuals

~ CONTINGUT INDEXAT 2 elements - actualitzat 2026-08-02 20:48

L Ruta dins de la carpeta Tipus =
B Cameres/camera_cotxe.pdf Fitxer
Cameres Carpeta

¥t o i bl e b

Una fitxa arxivada conserva la ruta, la descripcio i I'index.
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14.3. Eliminar una fitxa

1. Selecciona la fitxa que vols treure del mapa.
2. Prem Eliminar fitxa.
3. Llegeix el missatge de confirmacio.

4. Confirma només quan estiguis segur.

LA CARPETA REAL NO S’ESBORRA Eliminar fitxa només treu la informacio del mapa. La
carpeta de Windows i tots els fitxers reals continuen intactes.

MILLOR ARXIVAR QUAN TENS DUBTES Si potser tornaras a necessitar aquella fitxa, arxiva-
la. Eliminar-la obliga a registrar-la i indexar-la de nou.
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15. Tecles principals de Carpetes | ubicacions

TECLA QUE FA

Triar una carpeta del PC, USB o xarxa i crear-ne

Ctri+D la fitxa.

Ctrl+| Triar una ubicacio i carregar moltes carpetes de
cop.

Ctrl+N Crear una fitxa nova en blanc.

Ctrl+S Guardar la fitxa actual.

Ctrl+O o Enter Obrir la carpeta seleccionada.

F5 T,ornar a llegir els noms interiors i actualitzar
lindex.

Ctrl+L L:coi;:lir la nova ubicaci6 d’'una carpeta que s’ha

Ctrl+F Anar directament al cercador.

Tab Passar al camp o boto seguent.

Majuscules+Tab Tornar al camp o bot6 anterior.

Fletxes Moure’s per llistes, vistes i categories.

Esc Tancar el modul o cancel-lar una finestra.

RECORDATORI Quan utilitzes el teclat, el camp o bot6 actiu queda marcat de color groc. Enter
activa el bot6 seleccionat.
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EXEMPLE. Registrar la carpeta del projecte Can
Trenta

. Prem Ctrl+D.

. Selecciona la carpeta CAN TRENTA PROJECTE.

. Nom facil: CAN TRENTA PROJECTE.

. Categoria: Programes.

. Paraules clau: Can Trenta programa versions captures manual ZIP.

. Descripci6: Versions del programa, captures, manuals i copies preparades per provar.
. Marca-la com a favorita.

. Prem Ctrl+S.

. Prem F5 per comprovar que I'index conté Manuals, Captures i Versions.

© 00 N o o A W DN

RESULTAT D’aqui a mesos podras escriure manual, captura, ZIP o el nom d’un fitxer interior. El
programa trobara la fitxa i t'obrira la carpeta correcta.

REVISIO RAPIDA. Abans de tancar

 El nom facil explica quina carpeta és.
* La categoria és correcta.

« Les paraules clau ajudaran a trobar-la.
* La ubicacio real diu Disponible.

e L’index esta actualitzat.

e Has premut Ctrl+S Guardar.

FINAL DEL FASCICLE 4 Aquest document és una versi6 per revisar. Les correccions que
indiquis s’aplicaran abans d’ajuntar tots els fascicles al manual definitiu.
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